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QT-CL-26

Thdng tin tai liéu

M3 sé tai lieu

QT-CL-26

Tén tai liéu

LUAN CHUYEN KHO NOI BO

Loai tai liéu

Quy trinh

Ngay ban hanh dau tién 04/01/2014

Ngay chinh stra cudi cung | 06/09/2016

Phé duyét tai liéu

Ho va tén Ky tén

Ngay

Soan thao

Nguyén Thanh Thao P4 ky

09/12/2013

Nguyén Thj Hang Nga Pa ky

11/12/2013

Xem xét

Nguyén Thi Nguyén Thay Da ky

11/12/2013

Phé duyét

Nguyén Van Tinh Da ky

12/12/2013

Lich st tai liéu

Phién Ngay
ban ban hanh

Muc thay d6i N6i dung thay d6i

01 04/01/2014

Lap ma&i

02 06/09/2016

Dién giai cla KVK 06, thém m&i BM-05/QT-CL-26
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¢ HOABINH

CONG TY ¢ PHAN XAY DUNG VA KINH DOANH BIA 8C HOA BINH

VI.

HOA

BINH CONSTRUCTION AND REAL ESTATE CORPORATION

MUC DbiCH

X0 ly hang héa bj mét kip thoi.
Tranh lang phi chi phi van chuyén hang hoa.

PHAM VI

TAI

Ap dung cho toan bd cac kho clia Céng ty.

LIEU THAM KHAO

HT.QLCL - Cac y&u ciu (TCVN ISO 9001:2008);
Hé thdng quan ly chéat lwong hién hanh cla cong ty;
Céc quy dinh veé tai chinh — ké toan.

Thong béo Sé: 55 /2012/TB-HBC ngay 31/05/2012.

. THUAT NG, DINH NGHIA

Khu vyc kho 04: kho MMTB/CCDC khéng s dung

Khu vuc kho 09: kho MMTB/CCDC thira thiéu, cher xt ly
BM: Biéu mau

NCC: Nha cung cép

KVK: Khu vuwe kho

P.VT: Phong véat tw

PHU LUC

V.1. BM-01/QT-CL-26: Bién ban kiém tra

V.2. BM-02/QT-CL-26: Bién ban giao nhan

V.3. BM-03/QT-CL-26: Giai trinh sé liéu tdn KVK 09

V.4. BM-04/QT-CL-26: Bién ban ghi nhan tai san chd xt ly
V.5. BM-05/QT-CL-26: Bién ban danh gia hién trang MMTB
NOI DUNG

QT-CL-26

2/6



¢ HOABINH

CONG TY ¢ PHAN XAY DUNG VA KINH DOANH BIA 8C HOA BINH
HOA BINH CONSTRUCTION AND REAL ESTATE CORPORATION

LUAN CHUYEN HANG HOA VE KHO 04

QT-CL-26

BUOC LUU DO THYC HIEN TRACH NHIEM BIEU MAU
1 T‘AP HOP CA,C MAT Giam sat
HANG HET SU’ DUNG
‘ Y z
2 Ve SINHUARCHS Giam st
Tha kho .
N ., . BM-01/QT-CL-26: Bién
3 @ gﬁ_lr_n sat ban kiém tra
4 LUU HO SO Ké toan kho BM-03/QT-CL-10: Phiéu
\_{_\ Tha kho nhap kho
5 LUU HO SO Ké toan kho
** Dién giai:
ISO ERP [Trach nhiém N6i dung cong viéc Biéu mau
1. Tap hop A . . N . A s
cac mat hang Giam sat Tap hop cac mat hang khéng con nhu cau sw
Z, > dung.
hét st dung.
- V& sinh h sé ca at hang khé C
2. Vé sinh & sinh sach s& cac mat hang khdng con
o L, . str dung.
va dong Giam sat , . . s g ,
Kién - Bong kién gon gang va dung theo quy cach
i ching loai.
Thu kho A L A b bz Ui e )
2 L 3 Cobng trinh 1ap bién ban kiém tra theo nbi BM-01/QT-CL-26:
3. Kiém tra Giam sat -z = A 2Tz
CHT dung biéu mau Bién ban kiem tra
Thi kho Tap trung céc. kién’hén_g’ ctia kho 04 (theo sé BM-03/QT-CL-10:
A lwong trong bién ban kiém tra) Phiéu nhap kho
4. Nhap kho - p R A IQT-CL-26:
Ké toan kho | NN@p kho 04 6 luong hang hoa dugc duyét BM-01/QT-CL-26:
etoankho| .- hé théng ERP Bién ban kiém tra
a . - B.A > k.: t
5. Lwu ho Ké toan kho |eE bann iém tra
Slo4 - Phiéu nhap kho.
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CONG TY ¢ PHAN XAY DUNG VA KINH DOANH BIA 8C HOA BINH
HOA BINH CONSTRUCTION AND REAL ESTATE CORPORATION

LUAN CHUYEN HANG HOA VE KHO 09

BUOC LUU DO THUC HIEN TRACH NHIEM BIEU MAU
( BATPAU )
A\ 4
1 PHAT HIEN CHENH Ké toan kho Bien ban kidm ké (ERP)

LECH Tha kho

A 4
CAP NHAT SO LIEU

2 VAO HE THONG ERP Ké toan kho Bién ban kiém ké (ERP)
i Thu kho
3 > GIAI TRINH Ké toan kho BM-03/QT-CL-26: Giai

trinh s6 liéu tdn KVK 09

Chi huy trwdng

BM-04/QT-CL-26: Bién

Phong ké toan ban ghi nhan tai san ch&
xe ly
Ké toan kho BM-04/QT-CL-26: Bién

ban ghinhan tai san ch&

Chi huy trwéng I
X ly

Giam déc dw an
BM-03/QT-CL-26: Giai
trinh s6 liéu tdn KVK 09
BM-04/QT-CL-26: Bb ghi
nhan tai san cho x ly

P.TGD phu trach

— ) BM-04/QT-CL-26: Bién
7 XU LY SO LIEU Phong ké toan ban ghi nhan tai san cho
xe ly
A
8 LUU HO SO Ké toan Kho
P.KT
** Dién giai:
ISO ERP [Trach nhiém| Noi dung céng viéc Biéu mau
L. ohaien Ké toan kho | Phat hién s6 ligu chénh léch gitra s6 sach va | Bian ban kidm ké
lach. Thu kho thwc té thdng qua kiém ké hang quy. (ERP)
2. Cap nhat Cham nhét 3 ngay sau khi phat hién hang .
sO liéu vao K& toan kho hdéa chénh léch (can clr vao bién ban kiém | Bién ban kiém ké
hé thong ké), ké toan kho phai cap nhat so liéu chénh | (ERP)
ERP Iéch vao KVK 09 trén hé thong ERP.
Ké toan kho | Chadm nhét 1a 7 ngay sau khi s6 liéu hang | BM-03/QT-CL-26:
3. Giai trinh Thii kho héa duoc ghuyén vao kho 09, BCH/CT phéi Qiéi trinh so liéu
' giai trinh vé so liéu chénh Iéch - thira/thiéu- | ton KVK 09
CHT so voi thue té.
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HOA BINH CONSTRUCTION

AND REAL ESTATE CORPORATION

QT-CL-26

- Kiém tra sb liéu duoc luan chuyén vao | BM-04/QT-CL-26:
KVK OQ so v&i sO liéu chénh léch trong | Bién ban ghi nhan
L Phong ké bang kiém ké. tai san cho xw ly
4. Kiém tra . . o N £ P
toan - Tinh gia tri nguyén gia, khau hao, gia tri
con lai ctia hang hoa
- Thoi gian thwc hién bwédc 4 la 6 ngay
- Ky xac nhan vé viéc nhan théng tin cac
. gia tri nguyén gia/ khau hao/ gia tri con lai )
, R Ke toan kho twong tng v&i sO lwong hang hoéa chénh B_'\A/I'O4{QT'C_:L'2A6'
5. Xac nhan g;TD A léch. Déng thoi kiém tra két qua cia cong E?'_e”,ba”hgh' [‘*I‘?”
thiec tinh (néu co). tai san cho xur ly
- Thoi gian thwe hién buéc 5 1a 2 ngay
- Xem xét sy gidi trinh s6 liéu ton tai KVK
09. BM-03/QT-CL-26:
- Phé duyét ty 16 gia tri hao hut phai dua vao | S/ IHinh SO ligu
R R P.TGD phu A - o L . ton KVK 09
6. Phé duyét . chi phi cdong trinh hoac qui trach nhiém .
trach o R o P . BM-04/QT-CL-26:
cong trinh (Theo qui dinh vé dinh mc hao Bi&n ban ahi nhan
hut cia CCDC/MMTB-dang lap-) len ban ght nhe
o . tai san cho xw ly
- Thoi gian phé duyét 3 ngay
7. Xt ly sb Phong ké | K& toan xir Iy sé lisu ERP theo gi tri duoc | BM-04/QT-CL-26:
liéu toén phé duyét 1a T'ngay Bién ban ghi nhan
' j tai san cho xi ly
Phong K Bién ban kiém ké
8. Luu hd so oan - | Gidi trinh s6 ligu tn KVK 09
Bién ban ghi nhan tai san chd xt ly

LUAN CHUYEN HANG HOA VE CAC KHU VUC KHO CON LAl

Khu vwe kho Néi dung Ho so phai c6

Quan ly céac vat tw trwde khi dwa vao
str dung tai céng trinh

1. Khu vwc kho vat tw
hang héa. (KVK
01)

- BM-03/QT-CL-10: Phiéu nhap kho
- BM-02/QT-CL-10: Bién ban kiém tra
vat tw-MMTB trwdc khi nhan.

2. Khu vwc kho
MMTB chwa str
dung. (KVK 02)

KVK quan ly cac MMTB khi duwoc
nhdp tr ngoai vao ( nha cung cap,
cong trinh khac, Matec,

- BM-03/QT-CL-10: Phiéu nhap kho
- BM-02/QT-CL-10: Bién ban kiém tra
vat tw-MMTB trwdc khi nhan

3. Khu vwc kho
MMTB dang st
dung (Matec).

Quan ly cac MMTB dua vao thi cong | - BM-03/QT-CL-10: Phiéu nhap kho

- BM-02/QT-CL-10: Bién ban kiém tra
vat tw-MMTB trwée khi nhan

(KVK 03)
5. Khu vuce kho Quan ly MMTB hw hdng, can dwa sta | . BM-01/QT-CL-26: Bién ban kiém tra
MMTB ch¢& sira chira, theo yéu cau cla bién ban kiém

chira. (KVK 05) tra.

MMTB khong tai str dung duwoc, trwedc
khi dwa vao KVK 06 - ch® thanh ly -
phai cé Bién ban danh gia hién trang
MMTB dwoc Matec xac nhan la hw
héng cho thanh ly.

Trwdng hop khac: Phiéu yéu cau
thanh ly dwoc Hoi ddng thanh Iy duyét

6. Khu vyc kho hang
cho thanh ly. (KVK
06)

- BM-05/QT-CL-23: Bién ban danh
gia hién trang MMTB

- BM-01/QT-CL-23: Phiéu yéu cau
thanh ly
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QT-CL-26

thi KTK chuyén hang vao KVK 06

gtri qua kho thudc
Matec. (KVK 12)

ban giao nhan

7. Khuvuc kho hang | KTK nhap hang vao KVK 07 theo bién | _ B\M-02/QT-CL-26: Bién ban giao
gilr ho Cong ty. ban giao nhan nhan
(KVK 07) '
8. Khu vuc kho hang | KTK nhap hang vao KVK 08 theo bién | _ B\M-02/QT-CL-26: Bién ban giao
gitr hd bén A/ thau | ban giao nhén nhan
phu. (KVK 08) '
10. KhuA Ve !(_ho hang K:I'K nhap hang vao KVK 10 theo bién | . BM-03/QT-CL-10: Phiéu nhap kho
tlhOL;e ngoal. (KVK | ban giao nhan - BM-02/QT-CL-10: Bién ban kiém tra
vat tw-MMTB trwée khi nhan.
11. Khu vec kho vat tv | -KTK nhap hang vao KVK 11 theo | . BM-01/QT-CL-26: Bién ban kiém tra
hang hoa khéong st&r | bién ban kiém tra dwoc duyét
dung. (KVK 11) -P.VT kiém tra sé liéu trén ERP hang
ngay > diéu VT di cdng trinh khac
(néu co)
-Ngay 5 hang thang, P.VT béo cao
tbng két sb6 liéu vat tw tdn kho cla
thang trudc va dé xuét bién phap xu
ly vat tw tén v&i Ban TGD.
12. Khu vyc hang ky KTK nhap hang vao KVK 12 theo bién

- BM-02/QT-CL-26: Bién ban giao
nhan
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